Javaslat

Karanessag Kozség (")nkorményzata Beszerzési Szabalyzatanak
elfogadasara

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény ( a tovdbbiakban: Kbt.) hatalya ald nem
tartozo arubeszerzések, épitési beruhdzasok, tovabba szolgaltatasok beszerzésére iranyul6
beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet - az allamhéztartasrél szolo torvény
vegrehajtasarol sz6016 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban
foglaltak alapjan - a koltségvetési szerv vezetdjének belsd szabalyzatban kell rendezni.

Tekintettel arra, hogy az onkormanyzat nem rendelkezik a Kbt. hatalya ald nem tartozo
beszerzésekre vonatkozo szablyzattal, ezért indokolt - ezen beszerzések tekintetében - egy
egységes eljarasrend megalkotasa, melynek segitségével az Onkormanyzati beszerzések
hatékonyabban lefolytathatok és kontrollalhatok, valamint a koltségvetési  forrasok
felhasznalasa jobban ellendrizhetévé valik.

A beszerzési szabalyzat tervezetét az eléterjesztés melléklete tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést megvitatni és a beszerzési
szabalyzatot elfogadni sziveskedjék.
Hatarozati javaslat

Karancssag Kozség (")nkorményzata Képviselé-testiiletének
.../12020. (.......) szZdm1 hatirozata

Karancssig ~ Kozség  Onkorményzatanak Képviseld-testiilete  az
Onkormanyzat Beszerzési Szabélyzatat — a hatérozat melléklete szerint —
elfogadja.

Felel6s: jegyz6
Hatérid6: azonnal

Karancssag, 2020. marcius ...

Schirling Istvan
jegyzd



KARANCSSAG KOZSEG
ONKORMANYZATANAK
BESZERZESI SZABALYZATA



Karancssag K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete annak érdekében, hogy a kdzpénzek
felhasznalasa atlathatéan és a széleskori nyilvanossag altal ellendrizhetd, tovabba a beszerzések
soran a verseny tisztaséga biztositott legyen, a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL toérvény
( a tovabbiakban: Kbt.) hatilya ald nem tartozé beszerzési eljarasok lefolytatisara az
allamhéztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarara kiadott 368/2011. Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan az alabbi Beszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja:

L.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja:

A szabalyzat célja, hogy Karancssag Kozség Onkorményzata - a Kbt. hatdlya ala nem tartozo -
beszerzései tekintetében meghatarozza a beszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitdsanak
rendjét, a nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feladatait
¢s a beszerzési eljarasok dokumentalési rend;jét Osszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a kézpénzek felhasznalasa szabalyozott és atlathato legyen, az
ajanlattevok szamdara azonos és egyenld feltételeket biztositson, ezzel garantdlva a verseny
tisztasdgat, az ajanlattevik esélyegyenlBségét.

2. Ertelmezé rendelkezések:

2.1. Ajdnlatkérd: Karancssag Kozség Onkorményzata ( a tovabbiakban: Onkorményzat), illetve
a polgarmester

2.2. Dontéshozo:  Karancssdg Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete, illetve a
polgarmester

2.3. Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, aki illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk
szallitasat vagy szolgéltatasok nyujtasat kinalja.

2.4. Ajanlatievd. azon gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyjt be.
2.5. Ajanlattételi felhivds: a beszerzési eljarast megindit6 felhivas, amelyet a képvisels-testiilet
vagy a polgarmester, mint ajanlatkéré a kivalasztott gazdasagi szereplék részére megkiild a
beszerzés megvaldsitasa érdekében.

2.6. Arubeszerzés: Iranyad6 fogalom - a Kbt.-ben ekként meghatarozott beszerzés.

2.7. Epitési beruhdzds: Iranyad6 fogalom - a Kbt.-ben ekként meghatérozott beszerzés.



2.8. Szolgdltatds megrendelés: Tranyad6 fogalom - a Kbt.-ben ekként meghatarozott beszerzés.

2.9. Vis major: azon el6re nem lathatd és elharithatatlan esemeny, amely meggatol valamely
kotelezettség elvégzésében.

2.10. Havdria: természeti csapas vagy emberi tevékenység soran elballt vészhelyzet, kiilénésen
ilyen a széllitasi kar, izemzavar, iizemi baleset.
3. A Szabalyzat személyi hatalya
A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed a Karancssag Kozség Onkorményzatival
munkaviszonyban,  vagy  munkavégzésre iranyul6  egyéb  jogviszonyban  4ll6
személyekre/szervezetekre.
II.
A beszerzési eljaras tipusai és azok targyi hatdlya

1. A beszerzési eljarasok tipusai

1.1. ,,A” jeli beszerzés:
Azon beszerzés esetén, melynek becsiilt értéke nem éri el a netté 200.000.- Ft-ot a megrendelés
irasban vagy széban - 4rajanlat bekérése nélkiil is — torténhet. a polgarmester 4ltal.

1.2.,,B” jelii beszerzés:
Azon beszerzés esetén, melynek becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a nett6 200.000. Ft-ot, de
nem ¢ri el az netté 1.000.000.- Ft-ot a polgarmester a verseny biztositasa érdekében legalabb
harom gazdasagi szereplétd! irdsban kér arajanlatot.
Az arajanlat benyujthaté személyesen, postai Giton vagy e-mailben.
A polgarmester a beszerzési eljaras eredményérdl tajékoztatja aképviseld-testiiletet.

1.3.,,C” jelii beszerzés:
Azon beszerzés esetén, melynek becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a netté 1.000.000. Ft-ot, de
nem éri el a mindenkori kézbeszerzési értékhatart, illetve a Kbt. vonatkozé rendelkezései alapjan
a kivételek korébe tartozik a beszerzést a jelen szabalyzat I1. fejezetében rogzitett eljarasrend

szerint kell lefolytatni.

2. A Szabdlyzat tirgyi hatilya nem terjed ki:
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a) a katasztrofa, vis major, havaria okozta kar elharitisa érdekében szitkségessé valo azonnali,
siirgos beszerzésre;

b) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggyszdott arrol, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet
nincs az adott beszerzési targy tekintetében, illetve az olyan beszerzésre, amelyet kizardlag egy
meghatéarozott gazdasagi szereplé képes teljesiteni

c.) amennyiben a szerzédést miiszaki-technikai, egycb sajatossagok, miivészeti szempontok, vagy
kizarélagos jogok védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni,
s errdl a szerz6d6 fél irasbeli nyilatkozatot tesz, mely a szerzddés kotelezé melléklete,

d.) drubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bévitése soran a
korabbi nyertes ajanlattevének maésikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna,
hogy miiszaki-technikai szempontbél eltéré és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy
ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a — a miikddtetésben, vagy
fenntartasban,

e.) ha jogszabaly vagy az adott beszerzéssel kapcsolatos palyazati eljarasrend ettdl eltérd
rendelkezést tartalmaz.

II. Az anyagi fedezet rendelkezésre allisinak elézetes vizsgdlata

A megrendelés és az ajanlattételi felhivas csak akkor kiildhetd el - a szerz0dés megkdtéséhez
sziikséges engedélyek megléte esetén - ha az 4ru, épitési beruhdzas vagy szolgaltatas ellenértéke
az Onkormanyzat koltségvetésében rendelkezésre 4ll.

I11.

A ,,C,, jeli beszerzés eljarasrendje
1. A beszerzések elokészitése

1. 1. Az ajénlatkérés el6készitése soran polgarmester altal megbizott kdzremiksds személy/adott
esetben szervezet jar el.

1.2. A beszerzési igények alapjan az beszerzés targya szerinti szakember hatérozza meg a beszerzés
targya szerinti miszaki elvarasokat. Az ajanlattételi felhivasban, vagy annak mellékleteként
részletesen meg kell jelolni a beszerezni kivant aru, épitési beruhazas, vagy szolgaltatés
mennyiségét és - amennyiben elére tervezhetd - a beszerzendd mennyiséget, valamint - lehetéség
szerint - azokat a mindségi koévetelményeket, amelyeknek a beszerzendd 4runak, épitési
beruhdzéasnak, szolgaltatasnak meg kell felelnie,

1. 4. A beszerzési eljaras meginditasa elétt - az eljaras soran beérkezett ajanlatok értékelése céljabol
- legalabb 3 tagt - Biralébizottsagot kell létrehozni.

A Birélobizottsag tagjait a polgarmester bizza meg. A Biralébizottsigban biztositani kell a
pénziigyi, beszerzés targya szerinti, illetve a Jjogi szakértelmet.



1.5. (")sszeférhetetlenségi szabalyok

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy, amely funkci6janak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részvevd gazdasagi szereplSvel
fennallé mas kézds érdek miatt nem képes.

Az Onkorményzat neveben eljard, a beszerzéssel vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet - a jelen szabalyzat szerint - tevékenysége
megkezdése elétt irasban nyilatkoztatni az Osszeférhetetlenség tekintetében.

A dontés elokészitésben kozremiikdds a vele szemben fennallé Osszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a polgarmesternek. A polgarmester haladéktalanul kételes gondoskodni
az érintett személy helyett mas személy eseti kijel6lésérol a feladat ellataséra.

2. A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

2.1. A beszerzés soran legaldbb harom gazdasagi szerepl6t kell egyidejiileg irasban felkérni
ajanlattételre.

2.2. Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok korérol — a polgarmester javaslata alapjan - a
Képviselo-testiilet dont.

2.3. Az ajanlatkérések megkiildéséért a polgarmester vagy a jegyzd altal megbizott személy a
felelos.

2.4. Az ajanlatkérés soran a biztositani kell a gazdasagi szerepl6k esélyegyenl6ségét, killonosen az
ajanlattételi felhivas tartalmara vonatkozoan, illetve minden olyan informécio tekintetében, amely
a beszerzésre, annak kériilményeire vonatkozik.

2.5. Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplOknek ajanlatuk megtételére legalabb 5 naptari napot
biztositani kell.

2.6. Nem lehet ajanlattevé:

a.) aki a jelen Szabalyzat értelmében dontés elékészitésben kdzremikids személy vagy dontéshozd
b.) aki az a.) pontban meghatarozott személy Ptk. szerinti hozzatartozéja,

¢.) olyan gazdilkodé szervezet, melyben az a.)-b.) pontokban megjelolt személy vezetd
tisztségviseld, feliigyelé bizottsagi tag, tligyintéz6, kezel$ vagy képviseleti szervének tagja, vagy
amelyben az a.)-b.) pontokban megjel6lt szemely tulajdonrésszel rendelkezik.

2.7. Az ajanlattételi felhivas tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattételre
felkért gazdasagi szereplok megfelel ajanlatot tehessenek és a szabalyszeriien, hataridében
benytjtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

2. 8. Az ajénlattételi felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
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a.) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamat, képviseletre jogosult megjellését, az
ajanlatkérd kapcsolattartojat,

b.) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait, mennyiségét,
¢.) a szerz6dés meghatarozasat,

d.) a szerz6dés idétartamat vagy a teljesités hataridejét,

¢.) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, hataridejét,

f,) a szerzédési biztositékok megjelolését ( adott esetben)

g.) az ajanlatok értékelési szempontjat,

h.) az ajanlat benytjtasanak médjat,

1.) az ajanlat benyujtdsdnak cimét,

J.) az ajanlatok bead4sanak, bontdsanak idejét és helyét,

k.) a szerz8déskotés tervezett idépontjat.

2.9. A beérkezett ajanlatok bontasarl, valamint biralatarél és a déntési javaslatrol jegyzékonyvet
kell késziteni, melynek elkészitésért a polgarmester vagy a jegyzé altal megbizott személy felels.
Az ajéanlatok bontésa legalabb két személy jelenlétében torténik.

2.10. A bontasi jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az ajanlatkér6 megjelolését, a Jjegyzokonyv
készitésének idejét, helyét a beszerzés targyat, az ajanlattevé(k) nevét, az aj anlat(ok) f6bb tartalmi
elemeit.

2.11. A beszerzési eljarasban az ajanlatkérsé az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevo pedig az ajanlatahoz van kotve.

2.12. Az ajanlatokat azonos tartalommal kell Osszehasonlitani, és - az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott értékelési szempont, illetve médszer alapjan - a legalacsonyabb ellenszolgéltatast
tartalmazo, vagy dsszességében legeldnySsebb ajanlatot kivalasztani.

2.13. A hataridére beérkezett ajanlatokat a jelen szabalyzat I11. fejezet 1.4. pontjaban meghatarozott
Biralobizottsag értékeli.

2.14. A beszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok értékelésrol jegyzkonyv késziil, melynek
tartalmazni kell a jegyz6konyv készitésének idejét, helyét a beszerzés targyat, az értékelésben részt
veve személy(ek) nevét, az ajanlattételi felhivasban meghatarozott értékelési szempont/médszer
alapjan elvégzett értékelés eredményét, a nyertes ajanlattevd kivalasztisara vonatkozo javaslatot.

2.15. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nytjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevé(k) a felhivasban megjelslt hataridében ajanlatukat visszavonta, és més ajanlat nem
érkezett,

- csak az ajanlattételi hatdrido lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlattételi felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevd sem, vagy az 6sszességében legelonydsebb ajanlattevd sem tett — az ajanlattevo
rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nyujtottak be az ajanlatot.
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2.16. A beszerzési eljaras indokolas nélkiil eredménytelenné nyilvanithaté — ha ennek lehetdségét
a felhivas tartalmazta, ezért a beszerzési eljards lefolytatdsa nem jar szerzédéskotési
kotelezettséggel.

2.17. Az eljaras eredményérdl - a Biralébizottsag értékelési jegyzkonyvben rogzitett javaslata
alapjan - a Képvisel6-testiilet dont.

2.18. Az eredménytelen beszerzési eljaras okarél a Biralobizottsagnak feljegyzést kell késziteni.
2.19. A polgarmester az ajanlattétel hatéridejének lejarta utan, azt kdvetd legkésobb 8 munkanapon
belill irdsban (E-mail, vagy postai Gton) értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérol,
illetve eredménytelenségérol.
2.20. Az ajanlatkérd kizarolag a nyertes ajanlattevével kothet szerzOdést, az eredmény irasbeli
kihirdetésétol szamitott legfeljebb 30 naptari napon beliil. A szerz8dést tgy kell megkétni, hogy a
beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennalljon.
2.21. Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése annak visszalépése miatt
meghiusul, a szerz6dést az Onkormanyzat a masodik legjobb érvényes ajanlatot tett ajanlattevével
kotheti meg, amennyiben ennek lehet6ségét a felhivas tartalmazta.
IV.

Vegyes és zar6 rendelkezések
1. A Szabalyzat alkalmazésa soran keletkezett dokumentumok kezelésére, megdrzésére, tarolasara
a koz0s hivatal iratkezelési szabalyzatédban foglaltak az iranyadok.
2. A Szabélyzatot médositani kell
- olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat elirasait, valamint
- ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

3. A médositasok elvégzéséért a jegyzd felelds.

3. a Szabalyzat 2020.... h6....nap 1ép hatilyba, rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden
felmertiilt beszerzések esetében kell alkalmazni.



